Camara Municipal de Jarinu
Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 03/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Objeto

O objeto deste Termo de Referéncia ¢ a contratacio de servicos continuos terceirizados
de limpeza, conservacao e manutencio predial e motorista, em regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra, a serem executados nas dependéncias da Camara Municipal
de Jarinu, conforme especificado na Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) e
condicdes estabelecidas neste instrumento.

A contratacao abrangera a alocagdo dos seguintes postos de trabalho:

e 02 (dois) Auxiliares de limpeza e copeiragem — CBO 5143-20;
e 01 (um) Oficial de manutenc¢ao predial - CBO 5143-25;
e 01 (um) Motorista — CBO 7823-05.

1.2 Itens, quantitativos e formacao do preco
Os servigos serdo contratados por postos de trabalho, em regime de dedicacdo exclusiva
de mao de obra, observando-se os quantitativos abaixo:

Item Descrigao Codigo CBO Unid. Medida Quant.

1 Auxiliar de limpeza e copeiragem 5143-20 Posto 2

2 Oficial de manutencao predial ~ 5143-25 Posto 1

3 Motorista 7823-05 Posto 1

Total de postos: 4 (quatro).

A estimativa do valor da presente contratagdo foi apurada por meio de pesquisa de
mercado realizada junto a quatro empresas especializadas, observando-se os parametros
estabelecidos no art. 23 da Lei n° 14.133/2021. Foram consultadas as empresas Lgs
Prestacdo de Servigos Ltda (CNPJ 13.619.155/0001-52), Proventer Sistemas de
Seguranga Patrimonial LTDA (CNPJ 29.376.626/0001-89), HP Servigos Terceirizados
LTDA (CNPJ 54.792.791/0001-69) e Job Line Recursos Humanos e Servicos Ltda (CNPJ
07.484.626/0001-60), cujas propostas contemplam todos os custos diretos e indiretos,
encargos sociais e beneficios convencionais.

Os valores médios detalhados por funcdo (Auxiliar de Limpeza, Oficial de Manutengao
e Motorista), bem como o custo global anual estimado para o certame, encontram-se
dispostos em despacho especifico acostado aos autos desta fase interna. Tal medida visa
resguardar o carater competitivo do processo licitatério.

1.3 Natureza e regime de execuc¢io
A prestagdo dos servigos:
o serd de natureza continuada, com pagamento mensal pelos postos efetivamente

disponibilizados;
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e serd executada em regime de dedicacido exclusiva de mao de obra;

e ndo gerara vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administragdo contratante, sendo vedada qualquer forma de pessoalidade e
subordinacdo direta entre tais empregados e a Camara Municipal.

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura,
prorrogaveis na forma do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE
A fundamentacdo da contratagdo, a justificativa dos quantitativos e a demonstracdo da
necessidade encontram-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar — ETP, que
integra o presente Termo de Referéncia, nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.
O ETP evidencia, em sintese:
o anecessidade permanente de servigos de limpeza e conservagdo em todas as areas
internas e externas de uso continuo da Camara;

» anecessidade de servigos de manutengdo predial preventiva e corretiva de baixa

https://sl.govbr.cloud/5P2Ck para

o
o
2
3
©
N
<
N
. 2
complexidade; 8
£
. . . . N o
e a necessidade de servicos de motorista para atendimento as demandas de o
transporte institucional dos vereadores e servidores. 2 g
T8
— (]
x ~ 2o
3. DESCRICAO DA SOLUCAO SES
.~ ~ . . . O .. 4+
A descricao detalhada da solugdo como um todo, considerada ao longo do ciclo de vida 886
da contratagdo, consta do Topico 3 do ETP (descri¢cdo da solu¢ao), compreendendo, em ? 5@
e © ©
sintese: °5 e
. . ~ , . . . — O @©
e Servicos de limpeza e conservagio em areas internas e externas, incluindo: g ol
S0 :
O O =
o éarea de frente da Camara; 82

o estacionamento interno;

OFA]
'm%

o cozinha;

o salas do piso inferior;

o area da Presidéncia;

o plenario e salas do mesmo piso;

o éareas de circulagdo, sanitérios, arquivos, depositos e demais dependéncias.

e Servicos de manutenciao predial de baixa complexidade (elétrica simples,
hidraulica simples, pequenos reparos, pintura de retoque, conservagdao de
esquadrias e mobilidrio, entre outros).
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e Servicos de motorista, compreendendo a condugdo do veiculo oficial para
transporte de vereadores, servidores e documentos, na forma definida pela
Presidéncia e pela Diretoria Administrativa.

Para todos os fins, o ETP deverd acompanhar este Termo, como anexo obrigatorio,
servindo de base técnica para o edital e para o contrato.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Requisitos gerais
Além dos requisitos especificos indicados neste Termo, aplicam-se os requisitos gerais
constantes do ETP (requisitos da contratacdo), destacando-se:
e comprovacdo de regularidade juridica, fiscal, trabalhista, previdencidria e
econdmico-financeira;

e comprovagdo de qualificagdo técnica compativel com o objeto;

e observancia integral da legislagdo trabalhista e das Convengdes Coletivas de
Trabalho das categorias envolvidas;

e manutencdo dos quantitativos minimos de postos de trabalho durante toda a
vigéncia contratual;

e reposicao de empregados afastados ou desligados no prazo maximo de 3 (trés)
dias uteis.

4.2 Subcontratacao
Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto, total ou parcialmente, sob pena de
rescisdo contratual e aplicagcdo das sangdes cabiveis.

4.3 Vistoria
Recomenda-se vistoria técnica prévia nas dependéncias da Camara Municipal de Jarinu,
para pleno conhecimento das condi¢des de execucao dos servigos.
e O licitante podera agendar a vistoria junto a Diretoria da Camara, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, exclusivamente pelo e-mail:
camara@camarajarinu.sp.gov.br;

e O servidor designado acompanhara o licitante durante a vistoria e emitird termo
proprio, se realizada;

e O licitante que optar por ndo realizar vistoria deverd apresentar declaragdo
formal de que tem pleno conhecimento das condi¢des do local e das informagdes
do edital;

e A auséncia do termo de vistoria ou da declaragdo de dispensa podera ensejar a
desclassificagdo da proposta.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Condicoes de execucao
e Inicio da execucdo dos servicos: em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do

contrato;

e Arrotina e a frequéncia dos servigos poderdo utilizar como parametro o Caderno
de Logistica de Prestacio de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacio do
Governo Federal, no que couber, exceto atividades ndo previstas neste contrato;
(https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-de-
logistica/midia/servicos_limpeza.pdf)

e Serdo observados os planos de trabalho, escalas, roteiros e cronogramas
estabelecidos pela Administracdo, em conjunto com a contratada.

5.2 Local e horario de prestacio dos servigos
Os servigos serdo prestados nas dependéncias da Camara Municipal de Jarinu,
compreendendo:

e area de frente da Camara;

e estacionamento interno;

e cozinha;

e salas do piso inferior;

e area da Presidéncia;

e plendrio e salas do mesmo piso;

e demais areas internas e externas de uso permanente.

O horério ordinario de prestacdo dos servigos serd, em regra, das 08h00 as 17h00, em
dias uteis, sem prejuizo de ajustes em razao de:
e sessOes ordindrias (em regra, dois eventos mensais, a partir das 18h);

e sessoes extraordinarias;

e solenidades e outros eventos oficiais, que poderdo ocorrer em dias e horarios
diversos.

e Audiéncias publicas noturnas

5.3 Materiais e insumos
Os materiais e insumos de limpeza e higienizagao serdo fornecidos pela Contratante,
visando:

e padronizagdo de produtos;

o melhor controle de estoque e consumo;

e observancia de normas de saude e seguranca.
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Equipamentos eventualmente necessarios (aspiradores, enceradeiras, lavadoras de alta
pressdo, escadas etc.) poderdo ser fornecidos pela Camara, cabendo a contratada a
utilizacao adequada e a guarda.

5.4 Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
A demanda do 6rgdo tem como base, entre outros elementos, a metragem das areas
principais atendidas:

o Area de frente da Camara: 108,61 m?

o Area do estacionamento interno: 357,60 m?

o Area da cozinha: 51,30 m?

o Area das salas do piso inferior: 148,30 m?

o Area da Presidéncia: 45,50 m?

« Area do plenario e salas do mesmo piso: 150,00 m?

Total aproximado de areas diretamente atendidas: 861,31 m?.
Sem prejuizo de: sanitarios; corredores; areas de circulagdo; arquivos e depositos;
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e Agente de Manutencao de Edificacées (Oficial de Manutenc¢do): Abrange a 232

execucdo de pequenos reparos € manutengdes preventivas e corretivas em
sistemas elétricos, hidraulicos, civis e mobilidrio, visando a conservagao predial
e a funcionalidade das instalagdes.

e Auxiliar de Servicos Gerais (Limpeza e Conservacido): Responsavel pela
higienizacdo, conservacdo e organiza¢do de todos os ambientes internos e
externos, assegurando a salubridade das dependéncias legislativas.
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O quantitativo de postos e a descricao detalhada das atribui¢des estarao vinculados
as necessidades de suporte administrativo.

5.5 Uniformes e Equipamentos de Protecao Individual (EPIs)
A contratada devera fornecer, sem onus para os trabalhadores:
e no minimo 2 (dois) conjuntos completos de uniforme para cada empregado no
inicio da execugao;

e substitui¢do de 1 (um) conjunto completo de uniforme a cada 6 (seis) meses, ou
sempre que se tornar inadequado;
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o EPIs correspondentes aos riscos da atividade (luvas, cal¢ados apropriados,
avental, 6culos, mascaras etc.), conforme normas de seguranca e saude do
trabalho.

Os uniformes deverdo ser adequados a atividade, confeccionados em material de
qualidade, incluindo modelos apropriados para trabalhadoras gestantes, quando for o
caso.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O contrato serd acompanhado e fiscalizado nos termos dos arts. 117 e 118 da Lei n°
14.133/2021.
6.1 Gestor e fiscais do contrato
e Serd designado Gestor do Contrato, responsavel pela coordenacao geral da

execucao;

e Poderdo ser designados fiscal técnico, fiscal administrativo e fiscal setorial,
conforme a estrutura da Camara;

e As ocorréncias relevantes serdo registradas em historico proprio, com indicagdao
de medidas adotadas.

6.2 Preposto da contratada
A contratada devera indicar preposto, com poderes suficientes para tratar das questdes
relacionadas a execucao dos servigos, o qual:

e poderd ndo permanecer em tempo integral no local da execugao;

e devera comparecer sempre que convocado pela Administragao;

e podera ser recusado pela Camara, de forma fundamentada, devendo a empresa
substitui-lo.

6.3 Rotinas de fiscalizacao
Serdo observadas, dentre outras, as seguintes rotinas:
e acompanhamento da presenca dos funcionarios e substitui¢des;

e acompanhamento de multas de transito atribuidas aos ocupantes do cargo de
motorista;

e acompanhamento de relatérios de satisfagao dos usudrios transportados;

e verificagdo da correta execucao dos servicos de limpeza, manutengdo e condugao
de veiculo;

o verificag¢do periddica de cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias
e de FGTS;
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o possibilidade de retencdo de pagamentos e, em ultimo caso, pagamento direto aos
empregados em caso de inadimplemento comprovado, nos termos da legislagdao
aplicavel.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 Recebimento dos servicos
e Recebimento provisorio: mensal, pelo fiscal do contrato, mediante termo
detalhado, com base:

o na efetiva execucao dos servigos;
o na avalia¢do de desempenho (IMR);
o na verificacdo de obrigagdes trabalhistas e sociais.

o Recebimento definitivo: pelo Gestor do Contrato, ap6s analise dos relatorios da
fiscalizacdo e comprovagdo da regular execucao.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com o
Termo de Referéncia ou com a proposta vencedora, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.2 Liquidag¢do e pagamento

Recebida a nota fiscal ou fatura, acompanhada dos documentos exigidos, correra o prazo
de até 10 (dez) dias para fins de liquidagao.

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias contados da conclusdo da liquidagao,
por meio de transferéncia bancaria, boleto ou PIX, com as retengdes tributarias previstas
em lei.

Em caso de atraso injustificado no pagamento, incidira atualizagdo monetéria pelo IPCA,
observado o art. 145 da Lei n°® 14.133/2021.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

A contratada estara sujeita as sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e no edital,
incluindo, conforme a gravidade da infracdo: adverténcia, multa (moratoria e
compensatoria); impedimento de licitar e contratar; declaracao de inidoneidade.

A aplicacdo de sangdes observard o devido processo administrativo, com garantia de
contraditdrio e ampla defesa.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

9.1 Forma de selecio e critério de julgamento

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério, na modalidade
compativel com a Lei n° 14.133/2021 (pregdo eletronico), adotando-se o critério de
julgamento de menor preco global, observadas as especificagdes deste Termo de
Referéncia.
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9.2 Exigéncias de habilitacao
Serdo exigidos, em sintese, os seguintes grupos de documentos (a detalhar no edital,
conforme modelo da Camara):

o Habilitacdo juridica;

o Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria;

e Qualificacio econdmico-financeira (inclusive indices e/ou capital
social/patriménio liquido minimo);

e Qualificacdo técnico-operacional, por meio de atestados de capacidade técnica
que comprovem a execug¢do de servigos compativeis em caracteristicas, prazos e
quantidades com o objeto ora contratado.

10. DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia servira de subsidio ao edital e demais pecas do
procedimento licitatorio, bem como para a formalizacao e execugao do contrato.
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