Camara Municipal de Jarinu
Estado de Sao Paulo

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Recebimento de Orgcamentos

Processo Administrativo n°® 104/2026

ORGAO: Camara Municipal de Jarinu — Estado de S&o Paulo
CNPJ: 01.569.688/0001-98

OBJETO: Aquisicao de materiais de escritorio e papelaria para atendimento das
necessidades administrativas, institucionais e legislativas da Camara Municipal
de Jarinu, conforme especificagdes, quantidades e condi¢cdes estabelecidas no

Termo de Referéncia integrante do Processo Administrativo n® 104/2026.
FUNDAMENTAGAO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021;

DOTAGAO ORCAMENTARIA: 3.3.90.30 — Material de Consumo - Ficha 7 —
Desdobramento da Despesa — Ficha 42009.

VALOR ESTIMADO: R$ 7.265,85 (sete mil, duzentos e sessenta e cinco reais
e oitenta e cinco centavos), apurado com base na pesquisa de pregos constante
do processo administrativo, correspondente ao unico orgamento que atendeu a

integralidade dos 33 itens do Termo de Referéncia.

PRAZO PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS: As empresas interessadas
poderdo apresentar proposta comercial no prazo minimo de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de publicagdo deste aviso, até o fim do dia 22/05/2026, nos
termos do art. 75, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021.

LOCAL E FORMA DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS: As propostas

comerciais deverao ser encaminhadas, preferencialmente por meio eletronico,
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Camara Municipal de Jarinu
Estado de Sao Paulo

ao endereco: camara@camarajarinu.sp.gov.br, com o assunto “Proposta —
Processo 104/2026”. O envio fisico podera ser realizado na sede da Camara
Municipal de Jarinu, Rua Anténio de Aguiar Peganha, n° 200, Bairro Jardim
Saude, CEP 13240-186, Jarinu-SP, em dias uteis, no horario das 08h00 as
17h00.

REQUISITOS PARA PARTICIPAGAO: As interessadas dever&o apresentar: (a)
proposta comercial com discriminacdo dos itens que se propdem a fornecer,
constantes do Termo de Referéncia, indicando pregos unitarios por item; (b)
copia do Cartdo CNPJ, demonstrando regularidade do estabelecimento perante
a Receita Federal do Brasil. A habilitagao sera verificada nos termos do art. 70
da Lei n°® 14.133/2021.

O Termo de Referéncia completo com todos os requisitos e demais informagdes

encontra-se anexo.

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA: A contratada devera realizar a entrega dos
materiais de escritério e papelaria na sede da Camara Municipal de Jarinu, Rua
Anténio de Aguiar Pecanha, n° 200, Bairro Jardim Saude, CEP 13240-186,
Jarinu-SP, no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados do recebimento da

autorizacao de fornecimento, em dias uteis, no horario das 08h00 as 17h00.

CRITERIO DE SELEGAO: Menor preco por item, observado o atendimento as
especificacdbes do Termo de Referéncia. A Administracdo podera contratar
fornecedores distintos para itens distintos, quando isso representar proposta
mais vantajosa, nos termos do art. 75, § 3°, da Lei n® 14.133/2021.

INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS: Telefone: (11) 4016-4649 | E-mail:
camara@camarajarinu.sp.gov.br | Horario de atendimento: segunda a sexta-
feira, das 08h00 as 17h00.
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Camara Municipal de Jarinu
Estado de Sao Paulo

Jarinu-SP, 19 de maio de 2026.

‘=i Nome: Rogério Pereira de
Souza
CPF: ***.875.488-**

com certifi digital [

Rogério Pereira de Souza .
Presidente da Camara Municipal de Jarinu
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CAMARA MUNICIPAL DE JARINU

CAMARA MUNICIPAL DE JARINU
TERMO DE REFERENCIA - TR

Aquisicdo de materiais de escritorio e papelaria

Processo administrativo 0000034-05-2026-5-01-0000-00

Objeto Aquisicao de materiais de escritério e papelaria para
atendimento das demandas da Camara Municipal de
Jarinu.

Unidade requisitante Camara Municipal de Jarinu

Periodo de referéncia Exercicio de 2026, com estimativa de abastecimento para
12 (doze) meses.

1. Objeto

Aquisicdo de materiais de escritério e papelaria, conforme especificagdes, quantidades, condigbes
de entrega, recebimento, gestdo, pagamento e critérios de sele¢ao estabelecidos neste Termo de
Referéncia, para atendimento das necessidades administrativas, institucionais e legislativas da
Camara Municipal de Jarinu.

Os bens sao caracterizados como comuns, por possuirem padrées de desempenho e qualidade
objetivamente definidos neste instrumento, por especificagées usuais de mercado.

2. Fundamentacao e justificativa da contratacao

A contratagao € necessaria para assegurar o funcionamento regular dos servigos administrativos e
legislativos da Camara Municipal de Jarinu, incluindo protocolo, atendimento ao publico, tramitagéo
documental, expediente interno, apoio aos gabinetes, organizacdo de arquivos, reunides, trabalhos
legislativos e atividades institucionais.

O objeto encontra-se relacionado a demanda ordinaria de custeio e foi informado como previsto no
Plano de Contratacdes Anual da Camara Municipal para o exercicio de 2026. A contratacao
observa o planejamento da Administragao, a continuidade do servigo publico, a eficiéncia
administrativa e a busca da proposta mais vantajosa.

A necessidade e a solugao foram examinadas no Estudo Técnico Preliminar correspondente, que
recomenda o julgamento por item, em razéo da divisibilidade dos bens e da existéncia de
fornecedores que atendem parcialmente a cesta de materiais.

3. Prazo de vigéncia e periodo de consumo estimado

A contratagao tem por finalidade atender a demanda estimada para o exercicio de 2026, adotando-
se periodo de referéncia de 12 (doze) meses para dimensionamento das quantidades. Tratando-se
de aquisigao de bens de entrega certa, o vinculo contratual, quando formalizado por nota de

empenho, autorizagao de fornecimento ou instrumento equivalente, perdurara até a entrega, aceite
definitivo e pagamento, sem prejuizo das obrigagdes de garantia, substituicdo e responsabilizagéo.

4. Descricao da solucao como um todo

A solucao compreende a selegao de fornecedor ou fornecedores aptos a entregar os materiais
especificados, preferencialmente por item, com fornecimento na sede da Camara Municipal de
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Jarinu, conferéncia formal dos bens, aceite definitivo e pagamento apenas dos itens efetivamente

CAMARA MUNICIPAL DE JARINU

entregues e aprovados.

A escolha por item permite que os pregos parciais obtidos na pesquisa de mercado sejam

aproveitados de modo techicamente adequado, evitando comparacéao indevida entre orgamentos

que nao contemplam a totalidade dos 33 itens.

5. Especificacoes do objeto e quantitativos

As especificagbes abaixo constituem requisitos minimos. Serdo admitidos produtos equivalentes ou

superiores, desde que atendam integralmente a finalidade administrativa e permitam conferéncia
objetiva pela Camara Municipal.

Item | Qtd. Unid. Especificagao Requisito especifico

1 50 Pct Papel sulfite branco, alcalino, tamanho A4, 210 mm x 297 mm, Produto novo, integro, embalagem
75 g/m?, pacote com 500 folhas original e sem avarias.

2 10 Unid. Apontador de lapis, com deposito Produto novo e apto ao uso

administrativo.

3 10 Unid. Borracha branca com capa protetora plastica Produto novo, sem ressecamento e em
embalagem adequada.

4 5 Unid. Régua plastica 30 cm Material resistente, escala legivel.

5 200 Unid. Caneta esferografica cristal, boligrafo 1.0 mm, ponta média, cor Escrita regular; produto novo;

azul, com certificagdo INMETRO quando aplicavel certificagéo obrigatéria quando exigida
pelo regulamento técnico.

6 100 Unid. Caneta esferografica cristal, boligrafo 1.0 mm, ponta média, cor Escrita regular; produto novo;
preta, com certificacdo INMETRO quando aplicavel certificagéo obrigatéria quando exigida

pelo regulamento técnico.

7 20 Unid. Caneta fixa com corrente, com suporte para fixagdo em balcdo Apto para atendimento ao publico e
balcdes de protocolo/recepcao.

8 2 Caixa Clips galvanizado n® 2/0, caixa com 720 ou 725 unidades Embalagem original; material sem
oxidagéo.

9 1 Caixa Clips galvanizado n° 8/0, caixa com 500 g Embalagem original; material sem
oxidacéo.

10 2 Caixa Grampo galvanizado 26/6, caixa com 5.000 grampos Compativel com grampeadores comuns;
material sem oxidagao.

11 10 Unid. Cola bastéo 40 g, ndo toxica, com certificagdo INMETRO Produto dentro do prazo de validade;

quando aplicavel embalagem integra.

12 500 Unid. Envelope saco kraft natural, medindo aproximadamente 22,9 cm | Papel resistente; dimensdes
x 32,4 cm compativeis.

13 20 Rolo Fita adesiva transparente, medindo aproximadamente 48 mm x Boa aderéncia; produto novo.

50 m

14 5 Rolo Fita adesiva dupla face, medindo aproximadamente 18 mm x 50 Boa aderéncia; produto novo.
m

15 100 Unid. Pilha alcalina AAA Produto novo, lacrado e com validade
minima de 12 meses a contar da
entrega.

16 100 Unid. Pilha alcalina AA Produto novo, lacrado e com validade
minima de 12 meses a contar da
entrega.

17 10 Unid. Bateria 9V Produto novo, lacrado e com validade
minima de 12 meses a contar da
entrega.

18 21 Unid. Pincel marca-texto nas cores amarelo, verde e azul, sendo 7 Escrita regular; cores distribuidas
unidades de cada cor, com certificagdo INMETRO quando conforme demanda; produto novo.
aplicavel

19 5 Unid. Prancheta cristal, com prendedor, tamanho oficio/A4 Material resistente e sem avarias.

20 5 Unid. Tesoura com laminas de ago inox, medindo no minimo 21 cm e Produto novo; corte regular.
no maximo 24,5 cm

21 Unid. Tesoura com laminas de ago inox, medindo no minimo 13 cm Produto novo; corte regular.

22 10 Unid. Pendrive 32 GB, USB 2.0 ou superior Produto novo; funcionamento testavel no
recebimento.

23 30 Unid. Envelope plastico oficio, sem furo, 240 mm x 325 mm Produto novo e sem deformacgdes.

24 10 Unid. Bloco de notas adesivo 76 mm x 76 mm Boa aderéncia; produto novo.

25 30 Unid. Pasta L oficio, aproximadamente 230 mm x 335 mm Material integro e
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CAMARA MUNICIPAL DE JARINU

transparente/translucido.

26 50 Unid. Lapis preto, corpo em madeira, carga 2HB, formato sextavado Produto novo, apontavel e integro.

27 16 Unid. Cesto de lixo em aramado/telado metélico, capacidade Sem rebarbas ou avarias; material
aproximada de 12 L, diametro aproximado de 25 cm, altura resistente.
aproximada de 34 cm, sem tampa, cor preta ou cinza

28 14 Unid. Cesto de lixo em aramado/telado metalico, capacidade Sem rebarbas ou avarias; material
aproximada de 9 L, diametro aproximado de 23,5 cm, altura resistente.
aproximada de 26 cm, sem tampa, cor preta ou cinza

29 10 Unid. Suporte para canetas em metal, tipo organizador de mesa, com Sem rebarbas ou avarias; material
multiplos compartimentos, cor preta ou cinza resistente.

30 6 Unid. Toner para impressora laser compativel com HP LaserJet Ultra Compeatibilidade obrigatdria; produto
M106w, cor preta, rendimento conforme padrao do fabricante, novo e lacrado; nao remanufaturado.
original ou compativel de qualidade equivalente, novo, ndo
remanufaturado

31 3 Unid. Toner para impressora laser compativel com Samsung ML- Compatibilidade obrigatéria; produto
2165W, cor preta, rendimento conforme padréo do fabricante, novo e lacrado; ndo remanufaturado.
original ou compativel de qualidade equivalente, novo, ndo
remanufaturado

32 10 Unid. Display porta-folha A4 em PETG ou acrilico, vertical Material sem trincas; apto a exposicéo

de informagdes.

33 20 Unid. Porta-etiqueta de parede em acrilico, aproximadamente 25 cm x | Material sem trincas; apto a
10 cm fixagdo/identificacéo.

6. Requisitos da contratacao

6.1 Requisitos dos produtos

* todos os materiais deverdo ser novos, sem uso, integros, sem avarias, em embalagens
adequadas e compativeis com as especificacoes;

* produtos sujeitos a prazo de validade deverao ser entregues com validade minima de 12 (doze)
meses, salvo justificativa aceita pela Administragao;

* 0s itens que exigirem certificagao, registro ou conformidade técnica deverao apresentar
comprovagao quando solicitada pela Camara;

* toners deverao ser novos, lacrados, ndo remanufaturados, originais ou compativeis de qualidade
equivalente, observada a compatibilidade com os equipamentos indicados;

* marcas eventualmente mencionadas para fins de compatibilidade nao restringem a participagao
de produtos equivalentes, desde que comprovadamente compativeis e de qualidade adequada.

6.2 Requisitos do fornecedor

» comprovagao de regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista, na forma exigida pela Lei n®
14.133/2021 e pelos normativos internos aplicaveis;

e comprovacgao de aptidao para fornecimento dos bens por meio de declaragao, proposta
comercial ou documentacéo equivalente compativel com a natureza comum e simples do
objeto, evitando-se exigéncias técnicas excessivas;

* aceitacdo das condi¢des de entrega, substituicdo, recebimento, pagamento e responsabilizacédo
previstas neste Termo de Referéncia;

* manutencao das condicdes de habilitagdo durante a execucéo da contratacao.
6.3 Amostras e comprovacao de qualidade

A apresentacao de amostras nao sera exigida como regra geral. Podera ser solicitada, de forma
motivada e antes do aceite definitivo, quando houver duvida objetiva sobre a qualidade,
compatibilidade ou equivaléncia do produto ofertado, especialmente toners, displays, porta-
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CAMARA MUNICIPAL DE JARINU

etiquetas, pilhas/baterias ou materiais em que a divergéncia técnica possa comprometer o uso
administrativo.

7. Modelo de execucao do objeto

* a execucao ocorrera mediante emissao de autorizagédo de fornecimento, nota de empenho,
pedido formal ou instrumento equivalente;

* a entrega devera ocorrer na sede da Camara Municipal de Jarinu, situada a Rua Antdnio de
Aguiar Pecanha, n° 200, Jardim Saude, Jarinu/SP, CEP 13240-186;

* 0 prazo de entrega sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da autorizagéo de
fornecimento, salvo prazo menor ofertado e aceito pela Administragao;

* a entrega devera ser realizada em dias Uteis, em horario de expediente da Camara, mediante
agendamento prévio quando necessario;

* a contratada devera arcar com todos os custos de transporte, carga, descarga, tributos, seguros
e demais encargos necessarios ao fornecimento;

* ndo serao aceitos produtos usados, remanufaturados, vencidos, avariados, sem identificagcdo ou
em desacordo com as especificacoes;

* a entrega parcial somente sera admitida mediante anuéncia da Administracao e sem prejuizo do
prazo final pactuado;

* em caso de indisponibilidade de determinado item, o fornecedor devera comunicar formalmente
a Administragao e somente podera substituir o produto por equivalente ou superior com
autorizagao expressa do responsavel pelo recebimento.

8. Modelo de gestao e fiscalizacao

A gestao e fiscalizagao da contratagao serado realizadas por servidor ou setor designado pela
Camara Municipal, competindo-lhe acompanhar a entrega, conferir os itens, registrar eventuais

divergéncias, solicitar substituicoes, atestar a nota fiscal e encaminhar o processo para pagamento.

Compete ao responsavel pelo recebimento:
« verificar se os itens entregues correspondem as quantidades e especificagdes contratadas;
* registrar, em termo ou despacho, o recebimento provisério e o recebimento definitivo;
e recusar ou separar itens desconformes, vencidos, avariados ou incompativeis;

« solicitar substituicdo de materiais reprovados e acompanhar o cumprimento do prazo de
corregao;

« atestar a nota fiscal apenas apos o aceite definitivo do objeto.

9. Recebimento provisorio, definitivo e rejeicao de materiais

* 0 recebimento provisério ocorrera no ato da entrega, para fins de conferéncia inicial de volumes,
quantidades aparentes e documentacao fiscal;

* 0 recebimento definitivo ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis apos a entrega, mediante
conferéncia das especificacbes, integridade, compatibilidade e funcionamento, quando
aplicavel,
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CAMARA MUNICIPAL DE JARINU

* constatada desconformidade, a Administracao podera rejeitar total ou parcialmente o item,
solicitando substituicdo por produto adequado;

* a substituicdo devera ocorrer em até 5 (cinco) dias uteis contados da comunicagao formal, salvo
prazo diverso justificado e aceito pela Administracao;

* a rejeicao ou substituicdo ndo afasta eventual aplicagdo de san¢des administrativas, quando
caracterizado descumprimento contratual.

10. Critérios de medicao, liquidacao e pagamento

A medigao do objeto correspondera a quantidade de cada item efetivamente entregue, conferida e
aceita pela Administracdo. N&o havera pagamento por item ndo entregue, entregue em quantidade
inferior, reprovado no recebimento definitivo ou entregue em desacordo com as especificagoes.

O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento definitivo do objeto e a
apresentacao de nota fiscal regular, devidamente atestada pelo responsavel. A nota fiscal devera
discriminar os itens fornecidos, quantidades, valores unitarios e valor total, em conformidade com a
autorizacao de fornecimento ou instrumento equivalente.

Havendo erro na nota fiscal, pendéncia de regularidade ou divergéncia entre o faturamento e os
materiais aceitos, o prazo de pagamento ficara suspenso até a regularizagdo, sem 6nus para a
Administracao. Poderao ser realizadas retengdes tributarias ou legais cabiveis.

11. Forma e critérios de selecao do fornecedor

O critério de selegao sera o menor preco por item, observadas as especificacbes minimas, a
regularidade do fornecedor e a compatibilidade do produto ofertado. A Administracao podera
contratar fornecedores distintos para itens distintos, quando isso representar proposta mais
vantajosa e for operacionalmente viavel.

Os orgamentos parciais deverao ser considerados apenas para os itens efetivamente cotados. Nao
se admitira comparacéao direta entre o valor total de orgcamento parcial e o valor total de orgamento
integral da cesta completa. O mapa comparativo devera discriminar os pregos unitarios, as fontes e
a abrangéncia de cada cotagao.

Caso a Administragéo opte por contratagédo global ou por lotes, devera justificar expressamente a
decisao no processo, demonstrando a vantagem operacional ou econémica da opgao e a auséncia
de prejuizo a competitividade.

12. Estimativa do valor da contratacao

A estimativa preliminar de despesa autorizada no processo foi de R$ 10.000,00. A pesquisa de
precos juntada ao processo apresentou 0s seguintes orcamentos:

Fornecedor Valor Itens Tratamento técnico no mapa de pregos
informado atendidos

Bazar e Papelaria O Papeldo Ltda. | R$ 7.265,85 33/33 Atende integralmente aos itens do TR, conforme
informacgéo atualizada da instrugao.

Centerlar Comércio de Utilidades R$ 4.555,39 11/33 Orgamento parcial; ndo permite comparacgéao global

Ltda. direta com a cesta completa.

Albatroz Mat. Técnicos Ltda. R$ 6.228,25 30/33 Orgamento parcial; deve ser utilizado apenas para os
itens efetivamente cotados.

Copysul R$ 4.570,50 24/33 Orgamento parcial; deve ser utilizado apenas para os
itens efetivamente cotados.
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CAMARA MUNICIPAL DE JARINU

Para a cesta completa de 33 itens, o valor global de referéncia atualmente identificado é de

R$ 7.265,85, correspondente ao orgamento da Papelaria O Papeldo, informado como integral pela
unidade responsavel. Os orgcamentos de Centerlar, Albatroz e Copysul, por ndo contemplarem
todos os itens, deverdao compor a pesquisa apenas quanto aos itens efetivamente ofertados,
servindo a formacgao de precgos unitarios e a selegao por item.

A contratacio devera observar os pregos unitarios constantes do mapa comparativo consolidado
nos autos, que devera integrar o processo como anexo deste Termo de Referéncia.

13. Adequacao orcamentaria

As despesas correrdo por conta de dotagao propria do orgamento vigente da Camara Municipal de
Jarinu, conforme despacho do setor contabil juntado aos autos. Para atendimento da orientagao
juridica, a classificacdo orgcamentaria devera constar expressamente neste instrumento antes da
contratacao.

Orgao / Unidade

Funcéao / Subfungao / Programa /

Acgao

Natureza da despesa 3.3.90.30.00 — Material de Consumo, se compativel com o orgamento da Camara
Fonte de recurso

Valor estimado R$ 7.265,85 como referéncia da cesta completa; limite preliminar autorizado de

R$ 10.000,00, conforme despacho da Presidéncia

14. Obrigacoes da contratada
* entregar os materiais no prazo, local e condi¢cdes estabelecidos;

» fornecer produtos novos, integros, compativeis com as especificagdes e livres de vicios
aparentes;

* substituir, as suas expensas, itens rejeitados, avariados, vencidos ou incompativeis;
* manter as condi¢des de habilitacédo e regularidade exigidas;

* responder por danos decorrentes de entrega inadequada, vicios dos produtos ou
descumprimento das obriga¢des assumidas;

* emitir nota fiscal com discriminacao clara dos itens, valores unitarios e totais.
15. Obrigacoes da Administracao

» emitir autorizacao de fornecimento ou instrumento equivalente;

* disponibilizar local e servidor responsavel para recebimento dos materiais;

¢ realizar a conferéncia e o recebimento provisorio e definitivo;

» comunicar formalmente irregularidades, divergéncias ou reprovagoes;

« efetuar o pagamento dos itens aceitos, no prazo e nas condigbes previstas.

16. Sanc¢oes administrativas

O descumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia sujeitara o fornecedor as
sancdes administrativas cabiveis, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e dos normativos internos
aplicaveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa. Poderao ensejar responsabilizagéo, entre
outras condutas, o atraso injustificado, a entrega de produto diverso, a recusa de substituicio, a
inexecugao total ou parcial do objeto e a apresentacao de documentacgao falsa ou irregular.
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CAMARA MUNICIPAL DE JARINU
17. Disposicoes finais e anexos necessarios
Deveréo integrar o processo, como anexos ou documentos correlatos:
* Estudo Técnico Preliminar saneado;
* copia do Processo Digital n® 0031/2025 ou relatério equivalente de consumo/estoque;
* mapa comparativo de pregos unitarios, com indicacao dos itens atendidos por cada fornecedor;
» orgcamentos apresentados por Papelaria O Papelao, Centerlar, Albatroz e Copysul;
» despacho de disponibilidade orgamentaria com classificagdo completa;
* autorizacao da autoridade competente;
* documentos de habilitagao do fornecedor selecionado;
* nota de empenho, autorizagdo de fornecimento ou instrumento equivalente;
» termo/despacho de recebimento definitivo e atesto da nota fiscal.
Referéncias normativas
* BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, especialmente art. 37, caput.

* BRASIL. Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente arts. 5°, 6°, XXIIl, 12, VII, 18, §§ 1°
e 2°, 23, 40 e 75, quando cabivel o enquadramento por valor.

* Normas internas da Camara Municipal de Jarinu aplicaveis a fase preparatoria, a autorizagao da
despesa, a gestédo e a fiscalizagdo da contratacéo.

Jarinu/SP, de de 2026.
Responsavel pela elaboragao / Unidade requisitante Autoridade competente / Presidéncia
Contabilidade / Disponibilidade orgamentaria Fiscal ou responsavel pelo recebimento
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